	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  20 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 02/1/2017 đến 07/1/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
02/1/2017
	
Sáng
	Nghỉ bù TẾT DL
	
	Đ/c Tuấn- HT

	
	
Chiều
	
	
	

	Ba
03/1/2017
	
Sáng
	Nộp đề CLB K6-7-8 cấp trường
GVCN hoàn thành sơ yếu lí lịch HS trong SDĐT 
Nộp SPLM về BGH ( Đ/c Lan nhận)
	Các đ/c dạy CLB
Các đ/c GVCN
Đ/c Phượng, Khuyên, Thảo
	
Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	In sổ điểm lớp HKI 
	(Đ/c Hòa, Nhung TV)
	Đ/c Tuấn- HT

	Tư
04/1/2017
	Sáng
	Kiểm tra nội bộ theo KH
Nộp SPLM về PGD
	BGH, GVCN, TTCM
Đ/c Hiển VP
	Đ/c Tuấn- HT

	
	Chiều
	14h: Kiểm tra chéo hồ sơ CM HKI (theo phân công)
	BGH, TTCM
	Đ/c Tuấn- HT

	Năm
05/1/2017
	
Sáng
	GVCN kí giấy mời họp PHHS (gửi tới PHHS)
9h5: Gặp mặt HS thi Olympic T.A ( (phòng họp 2)
Gửi file đề HKI về PGD (Đ/c Ngọc - Đức- Lan)
	Các đc/ GVCN, Đ/c Hiển VP
Đ/c Diệp –TT, HS dự thi
	BGH


	
	Chiều
	14h: Kiểm tra chéo hồ sơ CM HKI 
C1: Thi CLB K8; Văn Toán K6-7
15h30: Họp ban ĐDCMHS trường với BGH
	(Đ/c Hằng -Lan), TTCM

BGH
	Đ/c Tuấn- HT

	Sáu
06/1/2017
	Sáng
	8h30: Giao ban BGH
	Các đ/c BGH

	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	14h: Thi T.A K6-7 CLB cấp trường
	Các đ/c GVCN, HS K6-7
	BGH

	Bảy
7/1/2017
	Sáng
	VP chuẩn bị phòng họp Ban DD CMHS các lớp
	BGH, đ/c Hiền- VP
	


Đ/c Tuấn- HT

	
	Chiều
	14h: Họp HN trưởng ban ĐDCMHS HS các lớp (PH 2)
16h: Họp PHHS các lớp tại phòng học của lớp
	GVCN các lớp
	

	CN
8/1/2017
	Sáng
	8h: Thi Olympic T.A tại THCS Tân – Cầu Giấy( Đ/c Dung đưa HS)
[bookmark: _GoBack]
	Đ/c Diệp, Giao, Chào- Tổ NK
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 01 tháng 1 năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn









